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Kuhmon kaupungin asiakirjoista perittavat maksut 1.5.2021 alkaen

Khall 13.04.2021 § 120
128/02.05.00.00/2021

Valmistelija Hallintojohtaja Juhana Juntunen, puh. 044 725 5222.

Kuntien on tietopyynndissa otettava huomioon julkisuuslain 34 §:n
maksusdannokset. Maksuissa noudatetaan kunnassa
kustannusvastaavuuden periaatetta.

Maksut eivat saa vaarantaa julkisuusperiaatteen toteutumista, joten niiden
tulee olla kohtuullisia. Esimerkiksi useiden kymmenien eurojen
perusmaksua kopiona annettavasta asiakirjasta ei voida pitaa
julkisuusperiaatteen toteutumisnakdkulmasta perusteltuna.

Kun asiakirja toimitetaan kopiona tai tulosteena, peritéaan siita
omakustannusperusteinen maksu.

Erityistoimenpiteité vaativasta tiedon tai asiakirjan hausta voidaan peria
tiedonhaun vaativuuden mukaan porrastettu maksu. Tiedon esille
hakeminen vaatii erityistoimenpiteita silloin, kun asiakirja ei ole yksil6itavissa
ja loydettavissa viranomaisen julkisuuslain mukaisesti pitamésta
asiakirjarekisterista siina kaytettavan asiakirjaluokittelun eika asiakirjan
tunnisteen avulla eika sahkoisesti yllapidetysta rekisterista sen
hakutoimintojen avulla.

Tietojen luovuttamisesta perittavat maksut julkaistaan kaupungin
verkkosivuilla.

Asiakirjahallintajarjestelmien on oltava julkisuuslain hyvan
tiedonhallintatavan vaatimusten mukaisia, jolloin viranomaisilta tulisi voida
saada julkiset tiedot vaivattomasti. Tiedon pyytajada on avustettava
yksil6imaan asiakirjoja, joihin han haluaa tutustua. Puutteet
asiakirjahallintajarjestelmissa eivat saa aiheuttaa tietopyynndissa
asiakkaalle lisdkustannuksia.

Julkisuuslaki ei velvoita viranomaista laatimaan pyynndésta selvityksia eika
yhdistelemaan tietoja. On kuitenkin mahdollista varautua tallaisiin
palvelupyyntdihin ja maaritella niitd varten omat maksunsa.
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Tiedon saanti asiakirjoista on kunnissa maksutonta, kun

o asiakirjasta annetaan tietoja suullisesti
o asiakirja annetaan viranomaisen luona luettavaksi tai
jaliennettavaksi

sahkoisesti talletettu asiakirja lahetetdan sahkdpostitse
asiakirjan antaminen kuuluu viranomaisen neuvonta-, kuulemis-
tai tiedotusvelvollisuuden piiriin (ks. hallintolaki 8 §, 34 §).

Esitteljd  Kaupunginjohtaja Maatta Tytti

Paatdésehdotus
Kaupunginhallitus hyvaksyy Kuhmon kaupungin asiakirjoista perittavat
maksut 1.5.2021 alkaen liitteen mukaisena.

Paatos Kaupunginhallitus yksimielisesti hyvaksyi kaupunginjohtajan
paatésehdotuksen.Kaupunginhallitus yksimielisesti hyvaksyi
kaupunginjohtajan paatésehdotuksen.

Liitteet
Liite[1] Asiakirjoista perittavat maksut

Asianmukaisesti allekirjoitetusta ja tarkistetusta seka saadetylla tavalla edeltapain ilmoi-
tettuna aikana 14.4.2021 alkaen www.kuhmo.fi ndhtavana olevasta poytakirjasta
kirjoitetun otteen oikeaksi todistaa

Kuhmo 14.04.2021

Virallisesti Juhana Juntunen
poytakirjanpitaja
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Muutoksenhakuohje koskee pykalia: § 120
OIKAISUVAATIMUSOHJEET (Kuntalaki)

Tahan paatdkseen tyytymaton voi tehda kirjallisen oikaisuvaatimuksen. Paatokseen ei saa
hakea muutosta valittamalla tuomioistuimeen.

Oikaisuvaatimusoikeus
Oikaisuvaatimuksen saa tehda:
— se, johon paatés on kohdistettu tai jonka oikeuteen, velvollisuuteen tai etuun
paatos valittomasti vaikuttaa (asianosainen), seka
— kunnan jasen.

Oikaisuvaatimusaika
Oikaisuvaatimus on tehtéava 14 paivan kuluessa paatoksen tiedoksisaannista.

Oikaisuvaatimus on toimitettava Kuhmon kaupungin kirjaamoon méaéaraajan vii-
meisena paivana ennen kirjaamon aukioloajan paattymista.

Asianosaisen katsotaan saaneen paatoksesta tiedon, jollei muuta naytets, seit-
seman paivan kuluttua kirjeen lahettamisesta. Kaytettaessa tavallista sahkoista
tiedoksiantoa asianosaisen katsotaan saaneen paatdksesta tiedon, jollei muuta
naytetd, kolmantena péivana viestin lahettamisesta.

Kunnan jasenen katsotaan saaneen paatoksesta tiedon seitseman paivan ku-
luttua siita, kun poytakirja on nahtavana yleisessa tietoverkossa.

Tiedoksisaantipaivaa ei lueta oikaisuvaatimusaikaan. Jos oikaisuvaatimusajan
viimeinen paiva on pyhapaiva, itsenaisyyspaiva, vapunpaiva, joulu- tai juhan-
nusaatto tai arkilauantai, saa oikaisuvaatimuksen tehda ensimmaisena arkipai-
vana sen jalkeen.

Oikaisuvaatimusviranomainen
Viranomainen, jolle oikaisuvaatimus tehdaan, on Kuhmon kaupunginhallitus
Kirjaamon yhteystiedot:
Kayntiosoite Kainuuntie 82
Postiosoite PL 15, 88901 Kuhmo
Sahkoposti  kijaamo@kuhmo.fi
Puhelin 08 6155 521 (vaihde)
Kirjaamon aukioloaika on ma - pe klo 8.00 — 15.00

Oikaisuvaatimuksen muoto ja sisélto
Oikaisuvaatimus on tehtava kirjallisesti. Myos séhkoinen asiakirja tayttaa vaati-
muksen kirjallisesta muodosta.

Oikaisuvaatimuksessa on ilmoitettava:
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— paatos, johon haetaan oikaisua
— miten paatdsta halutaan oikaistavaksi
— milla perusteella oikaisua vaaditaan.

Oikaisuvaatimuksessa on liséksi ilmoitettava tekijan nimi, kotikunta, postiosoite
ja puhelinnumero.

Jos oikaisuvaatimuspaatds voidaan antaa tiedoksi sahkoisena viestina, yhteys-
tietona pyydetaan ilmoittamaan myés sahkopostiosoite.

Poytakirja
Paatdsta koskevia poytakirjan otteita ja liitteitd voi pyytad Kuhmon kaupungin
kirjaamosta.

Poytakirja on 14.4.2021 viety nahtavaksi yleiseen tietoverkkoon.

P&aatds on annettu asianosaiselle tiedoksi sahkopostilla, joka on lahetetty
14.4.2021



Kuhmon kaupungin asiakirjoista perittavat maksut

Kaupunginhallitus:
Voimaantulo: 1.5.2021

Kuhmon kaupunginhallitus paattaa tarkemmin viranomaisten toiminnan julkisuudesta
annetun lain (621/1999) piiriin kuuluvien maksujen perusteista ja euromaarista.

Kuhmon kaupungin asiakirjoista, joiden hinnoista ei ole toisin saadetty tai maaratty,
peritadn maksuja seuraavien perusteiden mukaan. Perusteet koskevat myds sahkodisessa

muodossa tai muulla tavalla annettavia tietoja.

Tama hinnasto ei koske Kuhmon kaupungissa rakennusvalvonnan tarkastus- ja
valvontatehtéavistd sek& muista rakennusvalvonnan viranomaistehtavista suoritettavia
maksuja, ymparistonsuojelun- seka mittauksen ja kaavoituksen maksuja.

Hinnat sisaltavat arvonlisaveron.

Maksuttomat asiakirjat, todistukset ja tiedot

Julkisuuslain 34 §:n 1 momentin mukaan asiakirjan antamisesta ei perita maksua
seuraavissa tapauksissa:
e asiakirjasta annetaan tietoja suullisesti
asiakirja annetaan viranomaisen luona luettavaksi tai jaljennettavaksi
sahkoisesti tallennettu asiakirja lahetetaan sahkdpostitse
asiakirjan antaminen kuuluu viranomaisen neuvonta-, kuulemis- ja
tiedotusvelvollisuuden piiriin
poytakirjanotteesta, jolla pdatos annetaan asianomaiselle tiedoksi
kaupungin omilta viranomaisilta ja laitoksilta
asiakirjasta, joka lain mukaan annetaan valtion viranomaiselle
oman kaupungin palveluksessa olevan viranhaltijan tai tyontekijan pyytamasta
- ty6- tai palvelutodistuksesta
- palkkatodistuksesta tai
- asiakirjasta, jota tarvitaan virka- tai tydsuhteesta johtuvan
elédkkeen tai muun edun hakemista varten
e oman kunnan tai kuntayhtyman luottamushenkil6ilta asiakirjoista, jotka toimitetaan
luottamustehtavan hoitamista varten
e |uottamuselimen kokoonpanoa koskevien yhteystietojen antamisesta, mikali
kysymyksessa on yksildity pyynto.

Maksullisten asiakirjojen lunastusmaksut

Oikeaksi todistetut poytékirjan otteet, asiakirjan jaljennokset ja todistukset:

Ensimmainen sivu (A4) 4 €
Seuraavat sivut 2 € /sivu

Pyynndsta annettava todistus 6 €



(esim. korko- tai asuntolainatodistus, koulutodistusjéljennds, ty6todistus (ylim.), muu
vastaava todistus tai lausunto )

Yllamainitut hinnat koskevat myds oikeaksi todistamattomia poytakirjan otteita ja asiakirjan
jaljennoksia.

Tiedonhausta perittavat maksut

Tiedonhakumaksua peritdan erityistoimenpiteita vaativissa tietopyynndissa, joissa
asiakirjan esille haku ei ole mahdollinen tavanomaisilla keinoilla. Mikali pyydetty asiakirja-
aineisto on laaja —pyydettyjen asiakirjojen maarasta riippumatta —tai siiné on paljon
asiakirjan eri osissa salassa pidettavaa tietoa, asiakirjan tuottaminen annettavaan
muotoon voi vaatia tavanomaista enemman tyota.

Erityistoimenpiteita vaativan tiedon antamista asiakirjasta, kopiosta tai muusta tulosteesta
peritdan kiinted perusmaksu, joka porrastetaan tiedonhaun vaativuuden mukaan
seuraavasti:

Normaali tiedonhaku (tydaika alle 2 h) 30 €

Vaativa tiedonhaku (tyb6aika 2-5 h) 60 €

Hyvin vaativa tiedonhaku (ty6aika >5 h) 160€

Perusmaksun lisaksi peritaan sivukohtaisena maksuna 0,50e / sivu

Erityistoimenpiteita vaativia ovat lisaksi tilanteet, joissa tarvitaan erityisia automaattisen
tietojenkasittelyn haku-seulonta-, yhdistely- ja tulostusominaisuuksia. Mikali tiedonhakua
pyydetaan kiireellisend (kahden tyopaivan sisalld), porrastettu perusmaksu voidaan
korottaa kaksinkertaiseksi.

Edella mainitulla tavalla porrastettua kiintedd maksua sovelletaan myds tiedonhaun
erityistoimenpiteitd vaativan tiedon antamiseen asiakirjasta suullisesti seka siihen, kun
asiakirja annetaan viranomaisen luona luettavaksi tai jaljennettavaksi ja kun tietoa
lahetetadn sahkodpostin valityksella.

Merkinnat asiakirjaan

Salassa pidettavaan asiakirjaan, joka annetaan asianosaiselle ja joka on pidettava salassa
toisen tai yleisen edun vuoksi, on tehtdva merkinta sen salassa pitamisesta. Merkinnasta
tulee kayda ilmi, miltad osin asiakirja on salassa pidettava ja mihin salassapito perustuu.

Julkisuuslain 16 a § Muuhun kuin salassa pidettavaan asiakirjaan voidaan tehda merkinta
"harkinnanvaraisesti annettava”, jos asiakirjan luovuttaminen on lain mukaan viranomaisen
harkinnassa tai asiakirjaan sisaltyvia tietoja saa lain mukaan kayttaa tai luovuttaa vain



maarattyyn tarkoitukseen ja jos tiedon oikeudeton paljastuminen voi aiheuttaa haittaa
yleiselle tai yksityiselle edulle tai heikentaa viranomaisen toimintaedellytyksia.

Asiakirjojen kopiointi ja tulostusmaksut

mustavalkoinen varillinen
A4 1 kpl 2,50 € 3,50 €
A4 2 -10 kpl 0,60 € 1,50 €
A4 11 -50kpl 0,40 € 0,80 €
A4 yli 50 kpl 0,30 € 0,50 €

mustavalkoinen varillinen
A3 1kpl 3,50 € 450 €
A3 2-10kpl 1,60 € 2,50 €
A3 11-50kpl 1,00 € 1,50 €
A3  yli 50 kpl 0,80 € 1,00 €

Skannaukset irtoarkeista 5,00 € / 50 arkkia sahkopostiin tai omalle muistitikulle.

Postimaksut ja arvonlisadvero

Lahetettédessa asiakirjoja postitse peritdan jokaiselta lahetykseltd postimaksun lisaksi 2,50
euron suuruinen lahetysmaksu. Posti -ja lahetysmaksua ei perita, jos asiakirjasta ei perita
lunastusta. Lunastus- ja [ahetysmaksuista ei perita arvonlisaveroa.

Toimitusaika

Tieto julkisesta asiakirjasta annetaan mahdollisimman pian, vimeistaan kahden viikon
kuluessa tietopyynnon tekemisesta. Jos asian kasittely ja ratkaisu vaativat
erityistoimenpiteité tai tavanomaista suuremman tyémaaran, tieto julkisesta asiakirjasta
annetaan tai asia ratkaistaan viimeistdan kuukauden kuluessa tietopyynnon tekemisesta.

Henkilérekisteritietojen tarkistuspyynnét

Rekisterdidylla on oikeus tarkastaa, mita hanesta on tallennettu rekisteriin.
Tarkastusoikeuden kayttdminen on lahtékohtaisesti maksutonta. Jos rekisterdidyn pyynnot




ovat ilmeisen perusteettomia tai kohtuuttomia, erityisesti jos niita esitetédan toistuvasti,
rekisterinpitaja voi joko peria kohtuullisen maksun ottaen huomioon tietojen tai viestien
toimittamisesta tai pyydetyn toimenpiteen toteuttamisesta aiheutuvat hallinnolliset
kustannukset. Maksu henkilorekisteritietojen tarkastusoikeuden kayttamisesta maaraytyy
taman taksan mukaisesti. Tiedot toimitetaan rekisterdidylle viimeistadan kuukauden
kuluessa pyynnon vastaanottamisesta.



